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bouwt aan betere zorg

Briefontwerpen importeren.

Beste Intramed gebruiker,

Onderstaand vind je een beschrijving hoe je het ontwerp kunt importeren binnen de administratie in
Intramed.

Download het briefontwerp en sla het briefontwerp op je pc op, in een map die jij weer terug kunt
vinden.

Algemene briefontwerpen:
- Ga naar menu [Systeem], [Ontwerp], [Documenten]
- Klik op “groene plus” (+)
- De omschrijving kunt je zelf bepalen
- Kies de geadresseerde
- Klik bovenin op het gele mapje [open]
- Bij [zoeken in] selecteer je de map waarin je het ontwerp heeft opgeslagen
- Selecteer het bestand en klik op [Openen]
- Bewaar vervolgens het ontwerp met de ‘Bewaar button’ of ‘F5’; het ontwerp staat nu in de lijst
met brief ontwerpen

Zijn het brieven welke gebruikt gaan worden bij de verslagleggingsrichtlijnen dan ga je als volgt te
werk:

Briefontwerpen voor verslaglegging:
- Ga naar menu [Systeem], [Verslagleggingsrichtlijn]
- Selecteer de juiste versie nummer van de verslagleggingsrichtlijn
- Dubbelklik op de verslagleggingsrichtlijn
- Ga naar Tabblad 7 Briefontwerpen
- Klik op “groene plus” (+)
- De omschrijving kun je zelf bepalen
- Kies de geadresseerde
- Klik bovenin op het gele mapje [open]
- Bij [zoeken in] selecteer je de map waarin het ontwerp is opgeslagen
- Selecteert het bestand en klik op [Openen]
- Bewaar vervolgens het ontwerp met de ‘Bewaar button’ of ‘F5’; het ontwerp staat nu in de lijst
met brief ontwerpen van de verslagleggingsrichtlijn

Hoe zelf brieven aan te passen / te ontwerpen:

Wil je meer informatie hoe je de brief zelf kunt ontwerpen / aanpassen en eventueel voorzien van
verwijzingen naar database velden of formuliervelden, zie onderstaande uitleg.

Briefontwerpen die gekoppeld zijn in de verslagleggingsrichtlijn, hebben als extra functionaliteit, dat
ook veldverwijzingen gemaakt kunnen worden naar velden in het behandeldossier.

http://www.convenient.nl/appsupport/intramed/helpfiles/8.9/contextHelp/TEditBriefOntwerp.htm
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Waar gebruik je de brieven?

e In [Bestand-Patiénten] open de patiént, ga naar tabblad Behandelepisode en dubbelklik op het
dossier. De Behandelepisode opent. Ga naar tabblad 6 Documenten.

e Voeg een brief bij dit dossier toe, met de groene plus, kies voor de bovenste optie: ‘Brief op basis
van briefontwerp'.

e Als het goed is zie je nu het nieuwe briefontwerp erbij staan (let wel op, staat het ontwerp er niet
bij, dan is dit dossier mogelijk gemaakt in een andere versie v.d. verslagleggingsrichtlijnen, dan
waar het briefontwerp in toegevoegd is.

e Open de brief door deze aan te klikken en OK te klikken.

e Om de brief te mailen, klik rechts bovenin op de ‘Brief verzenden’- knop — .

Je kunt nu nog aangeven naar welke personen je wilt mailen. (dit kunnen zijn: de 'betrokkenen’ in
tab10 v.d. patiént, en waar ‘opnemen in correspondentie’ staat aangevinkt en/of die u in tab2
Koppelingen heeft toegevoegd).

e NB. In de patiént kaart op tabblad 1 of de (huis)arts, moet wel een mail-adres zijn toe gevoegd.

e Het scherm: 'Hoe wil je de mail verzenden’ opent: De e-mail adressen worden getoond, als deze
ingevuld zijn in de kaart, of anders staat de betrokkene aangegeven bij een onderdeel ‘Afdrukken’.
Je kunt nu nog de personen aanvinken aan wie je deze brief wilt mailen of voor wie je deze wilt
afdrukken.

e Onderin het scherm kun je bij ‘Verzenden als: aangeven of de tekst van de brief verzonden wordt
als ‘Tekst'; waarbij de brief direct in de mail getoond wordt, of als ‘Bijlage’ PDF of RTF.

e Wanneer je op ‘Voltooien’ drukt, zal uw lokaal geinstalleerde e-mail programma openen, met het
mailbericht geopend.
De standaard berichttekst als gekozen is voor brief als bijlage toevoegen:

Geachte Heer/Mevrouw,

U heeft een brief ontvangen van <Praktijknaam> <Medewerkernaam > welke opgenomen is in de bijlage
van deze e-mail

Met vriendelijke groet,
Praktijkhouder

e Je kunt dan nog tekst in het bericht eventueel aanpassen of direct op verzenden drukken.

Wilt u meer lezen over het toevoegen van een brief bij de patiént, klik op onderstaande link.
http://www.convenient.nl/appsupport/intramed/helpfiles/8.5/contextHelp/TEditBrief tsBrief.htm
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